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1 priedas
Skelbimo Nr.: 51513
Skelbimo data: 2018-04-13
Konkursa Higienos institutas (teisiné forma — biudzetin¢ jstaiga, kodas 111958286,

organizuojanti jstaiga: adresas Didzioji g. 22, LT-01128 Vilnius)

Pareigos: Projekto Nr. 10.1.1-ESFA-V-912-01-0017 ,,Sveikatos sektoriaus
procesy valdymo tobulinimas, plétojant visuomenés sveikatos
stebéseng™ finansininkas

Pareigybés apraSymas: Patvirtintas Higienos instituto direktoriaus balandzio 11 d. jsakymu Nr.
V-21

HIGIENOS INSTITUTO

EUROPOS SAJUNGOS STRUKTURINIU FONDU LESU BENDRAI FINANSUOJAMO
PROJEKTO NR. 10.1.1-ESFA-V-912-01-0017 ,, SVEIKATOS SEKTORIAUS PROCESU
VALDYMO TOBULINIMAS, PLETOJANT VISUOMENES SVEIKATOS
STEBESENA“ FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Europos Sgjungos struktiriniy fondy 1é$y bendrai finansuojamo projekto Nr. 10.1.1-
ESFA-V-912-01-0017 ,,Sveikatos sektoriaus procesy valdymo tobulinimas, plétojant visuomeneés
sveikatos stebéseng (toliau — Projektas) finansininkas yra priskiriamas specialisty grupei.

2.  Pareigybes lygis — Al.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstaji universitetinj (arba jam prilygintg) iSsilavinimg ir 5 mety darbo patirtj
Europos Sajungos struktiiriniy fondy léSy bendrai finansuojamy projekty finansy organizavimo
srityse;

3.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
Lietuvos nacionaling sveikatos sistemg bei Higienos instituto kompetencijai priskirtus klausimus,
savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, Higienos instituto direktoriaus
jsakymais ir kitais patvirtintais Higienos instituto vidaus tvarkos dokumentais, ir §iuo pareigybés
apraSymu;



3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojancius vykdomas funkcijas, savo darbe vadovautis
Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais;

3.4. gebéti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus,
vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS);

3.5. turéti praktinio darbo patirtj dirbant su Europos Sajungos struktiiriniy fondy 1ésy
bendrai finansuojamy projekty kompiuterizuota duomeny mainy svetainés (toliau - DMS)
funkcionalumu. Rolé — DMS naudotojas (administratorius);

3.6. turéti praktinio darbo patirt] dirbant su Kompiuterizuota valstybés biudzeto, apskaitos
ir mokéjimy sistema (toliau — VBAMS). Rolé — VBAMS naudotojas;

3.7. mokéeti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas, gebéti
savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, iSmanyti rastvedybos reikalavimus ir teisés akty
rengimo taisykles;

3.8. gebeti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu lietuviy kalba;

3.9. mokéti angly kalba;

3.10. mokeéti naudotis Siuolaikinio rySio priemonémis bei technologijomis (MS Office
programos, Internet explorer);

3.11. bati pareigingas, darbstus, objektyvus, gebéti bendradarbiauti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Projekto finansininkas vykdo $ias funkcijas:

4.1. koordinuoja Projekto finansiniy operacijy teisétuma, 1éSy panaudojimg jstatymy
nustatyta tvarka ir tinkama finansiniy dokumenty tvarkyma;

4.2. Dbendradarbiauja su Europos socialinio fondo agentiira, partneriais ir Kkitais
suinteresuotais asmenimis;

4.3. teikia Projekto vadovui sitilymus dél projekto finansinés ir buhalterinés apskaitos
administravimo tobulinimo;

4.4. atlieka Projekto finansing kontrolg;

4.5.  pasiraso Projekto dokumentus bei duomenis, pateiktus DMS;

4.6. pasiraSydamas tkinés operacijos dokumentus, parasu ir data patvirtina, kad tkiné
operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su Gikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad
jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimuy;

4.7. rengia jsakymus dél projekto darbuotojy priémimo, atleidimo, sutar¢iy ar jy
papildymy pasikeitimy, atostogy, komandiruociy;

4.8. rengia projekto darbuotojy darbo sutartis ar jy papildymus, praneSimus apie
jdarbinima;

4.9. kontroliuoja projekto darbuotojy laiko apskaitos ziniaraséiy pildymg, tikrina ir
patvirtina savo parasu jy teisinguma;

4.10. kontroliuoja projekto darbuotojy kasmetiniy atostogy panaudojima, rengia jsakymus
del atostogy suteikimo;

4.11. saugoja visus su Projektu susijusius dokumentus Projekto jgyvendinimo metu ir ne
trumpiau kaip Projekto sutartyje numatyta terming;

4.12. vykdo kitus Projekto vadovo pavedimus.

5. Projekto finansininkas yra tiesiogiai pavaldus Projekto vadovui.




Su pretendentu, laiméjusiu konkursg bus sudaroma terminuota darbo sutartis 0,25 etato
kriiviu, trukmé — iki 2020 m. rugséjo 18 d.

Pretendentai privalo pateikti:
1. prasyma leisti dalyvauti konkurse;
2. asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija;
3. iSsilavinimg patvirtinancio dokumento kopija;
4. gyvenimo aprasyma (CV);
5. kity dokumenty, patvirtinan¢iy pretendento atitiktj specialiems reikalavimams,
kopijas;
6. pretendento anketa.
Dokumenty pateikimo budas:

Pretendenty dokumentai priimami 14 kalendoriniy dieny po konkurso paskelbimo per
Valstybés tarnybos valdymo informacing sistema.

Pretendenty atrankos budas: testas rastu.
Kita informacija:

Papildoma informacija apie konkursg teikiama Higienos institute tel. (8 5) 262 9055,
elektroniniu pastu agniete.maciulaityte@hi.lt
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