SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI:

aukstajj universitetinj iSsilavinimg fiziniy ar technologijos moksly srityje ir magistro
kvalifikacinj laipsnj;

bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lictuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
Higienos instituto (toliau — HI) ir Centro kompetencijai priskirtus klausimus, iSmanyti
Lietuvos Respublikos jstatymus bei juos lydincius teisés aktus, reglamentuojancius SKyriui
priskirtus klausimus, ir mokéti juos taikyti, savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos
norminiais teisés aktais, Skyriaus dokumentais, HI direktoriaus jsakymais ir Kkitais
patvirtintais HI vidaus tvarkos dokumentais, Centro ir Skyriaus nuostatais ir Siuo pareigybés
apraSymu;

mokeéti  valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas, gebeti
savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, iSmanyti rastvedybos reikalavimus ir teisés
akty rengimo taisykles;

gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu lietuviy kalba;

mokéti dirbti kompiuteriu ir Siuolaikinémis informacinémis technologijomis (MS Office
programinis paketas, internetas, elektroninis pastas), Skyriaus tvarkomos programinés
jrangos dalimi, skirta dokumenty rinkiniy ir dokumenty registravimui / taisymui bei
ataskaitoms generuoti.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

L 2

nustatyta tvarka pagal kompetencijg dalyvauja rengiant ir vertinant teisés akty, norminiy
dokumenty, sutarciy, reglamentuojancéiy Skyriaus tvarkomo registro kiirima, veiklg ir mirties
priezasciy statistika, projektus;

registruoja i§ duomeny teikéjy gautus Skyriaus tvarkomo registro dokumenty rinkinius
elektroniniame dokumenty rinkiniy zurnale;

registruoja Skyriaus tvarkomo registro dokumentus elektroniniame gaunamy dokumenty
zurnale;

vykdo uzklausas i Gyventojy registro duomeny baze ir i§ jos gaunamg informacija jraSo i
Skyriaus tvarkomo registro duomeny baze;

stebi dokumenty rinkiniy i§ civilinés metrikacijos jstaigy gavimg, reikalaujant i§ jy laiku
pateikti duomenis ir / ar pateikti nepateiktus dokumentus;

sulygina 1§ Lietuvos statistikos departamento gauta ménesing informacija apie mirusius
nuolatinius Lietuvos Respublikos gyventojus su Skyriaus gauty dokumenty informacija,
ieSko trikstamy dokumenty, papildo Skyriaus tvarkomo registro duomeny bazg reikalinga
informacija, pricinama i§ Gyventojy registro;

atlieka pakartotinai gaunamy dokumenty apie mirusjjj asmenj duomeny analiz¢ ir nustato
galimg prijungimg prie anks¢iau gauty dokumenty apie ta patj; mirusjji;

dalyvauja rengiant ir sulyginant mirtingumo suvesting statisting informacija pagal lytj,
pametines amzZiaus grupes, apskritis ir savivaldybes su Lietuvos statistikos departamentu dél
metinés suvestinés statistin€s informacijos suderinamumo;

pagal kompetencija atlicka Skyriaus naudojamos taikomosios programinés jrangos
testavima, teikia pasitilymus dél jos koregavimo ir plétojimo;

formuoja suvestinius duomenis, naudojant Skyriaus naudojama programing jranga;

tvarko Skyriaus darbo laiko apskaitos ziniarastj;

pagal kompetencija bendradarbiauja su kitomis jstaigomis bei institucijomis, sprendziant
Skyriaus kompetencijai priklausancius mirties priezasciy statistikos klausimus;

uztikrina savo atlikty darby kokybe, darbo metu gautos informacijos bei darbo rezultaty
konfidencialuma;



iSvykdamas ar iSeidamas atostogy, perduoda informacijg apie visus nebuvimo laikotarpio
zinomus ir tikétinus darbus Skyriaus vadovui arba jj pavaduosian¢iam asmeniui;

laikosi HI patvirtinty vidaus teisés akty reikalavimy, darbo drausmés, saugaus darbo ir
priesSgaisrinés saugos reikalavimy, profesinés etikos normy;

vykdo kitus laikinus Skyriaus vadovo pavedimus.




